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                          АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ                          
        АДМИНИСТРАЦИИ  ЕТКУЛЬСКОГО              
             МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА                   
                 ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ                       
                      

     ул.Ленина,34, с.Еткуль, Челябинская область,              
   Российская Федерация, 456560, т. 8(35145)2-11-15, 

 от «13» декабря  2021 г. N 52
Основные направления

развития архивного дела

на 2022 год

В качестве приоритетного направления деятельности в планируемый период следует считать участие в выполнении п. 6 Перечня поручений Президента Российской Федерации от 12.06.2021 № Пр-1006 по итогам заседания Российского организационного комитета «Победа» о подготовке электронных Книг Памяти участников Великой Отечественной войны в малых населенных пунктах России, в том числе:

участие в проведении экспертизы ценности и подготовке к передаче на хранение в Государственное учреждение «Объединенный государственный архив Челябинской области (далее – ГУ ОГАЧО) документов районного военного комиссариата за период Великой Отечественной войны. Срок исполнения – 1 полугодие 2022 года; 
выявление документов, содержащих информацию об участниках Великой Отечественной войны – жителях муниципального района (наградные книжки, автобиографии, характеристики, фотографии и другие), их сканирование. Срок исполнения – до 1 ноября 2022 года; 

участие в пополнении БД «Участники Великой Отечественной войны – жители Челябинской области» информацией о месте рождения, проживания до и после войны, наградах воинов и т.д. на основании документов военкоматов и других документов. Срок исполнения – 2 полугодие 2022 года.

В рамках внедрения Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях обеспечить:

подготовку паспортов архивохранилищ (п.23.2. Правил);

подготовку краткого справочника по фондам муниципального архива (п.39.1. Правил);

-провести мониторинг расстановки стеллажного оборудования. Срок исполнения – до 1 декабря 2022 года. 
В соответствии с постановлением Правительства  Челябинской области от 13.11.2020 № 578-П (ред. от 13.07.2021)  одной из основных задач на предстоящий год должно стать достижение индикативных показателей, установленных государственной программой «Развитие архивного дела в Челябинской области».
В рамках реализации программы запланированы следующие мероприятия по:

1) предоставлению государственных услуг по исполнению обращений (запросов) юридических и физических лиц и обеспечению доступа к архивным фондам, в том числе в электронном виде, посредством регионального портала предоставления государственных и муниципальных услуг, а также через многофункциональные центры;

2) обеспечению срока ожидания пользователей в очереди на получение государственных и муниципальных услуг не более 15 минут;

3) обеспечению возможности реализации прав инвалидов на получение государственных и муниципальных услуг;

4) реализации: 

Соглашения между Государственным комитетом по делам архивов и государственным учреждением – отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по Челябинской области об обмене документами в электронном виде;

Соглашения о взаимодействии между областным государственным казенным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Челябинской области» и Государственным комитетом по делам архивов Челябинской области; 
5) разработке (усовершенствованию) номенклатур дел организаций – источников комплектования- 20 номенклатур дел; 
6) участию в проведении экспертизы ценности выплатных дел, отложившихся в деятельности учреждений ОПФР по Челябинской области, отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации личных документов участников Великой Отечественной войны; 

7) отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации списков граждан (инвалидов, участников и ветеранов Великой Отечественной войны, членов семей погибших (умерших) ветеранов, реабилитированных граждан, жителей блокадного Ленинграда, бывших несовершеннолетних узников фашизма, детей погибших защитников Отечества, граждан, пострадавших от радиационного воздействия), отложившихся в управлении социальной защиты населения Еткульского муниципального района;
8) отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации и упорядочению документов, образовавшихся в процессе деятельности организаций – источников комплектования: 414 дел постоянного хранения, 238 дел по личному составу;

9) Принять:

- управленческую документацию, хранящуюся в организациях- источниках комплектования - 484 ед.хр.

10) Провести паспортизацию ведомственных архивов по состоянию на 01.12.2022.  Данные паспортизации представить в Государственный комитет по делам архивов Челябинской области до 20 декабря 2022 г.
11) Провести работу по внедрению программного обеспечения «Ведомственный архив» («Источники комплектования», «Протоколы ЭПК», «Статистика и отчеты»).

12) Провести работы по пополнению базы данных в программном комплексе «Архивный фонд», в том числе: 

внесение заголовков дел, принятых на хранение, на уровне «Дело»- 2400 единиц;

заполнение полей «переименования организации», «историческая справка», «аннотация» на все фонды, принятые в 2021 г. впервые;

сканирование описей дел и загрузка их электронных образов в БД «Архивный фонд»;

13)Продолжить работы по созданию информационно-поисковых средств по документам архивов, в том числе продолжить пополнение:
информационного ресурса «Гордость Южного Урала». Списки почетных граждан Еткульского муниципального района, сельских поселений, копии решений (постановлений) о присвоении в 2021 году почетного звания, фотографии почетных граждан (по установленной форме) направить в электронном формате в срок – до 01.04.2022;

информационного ресурса «Ветеран труда» о жителях области, награжденных соответствующей медалью;

базы данных о местонахождении документов по личному составу, в том числе за счет сведений о документах ликвидированных организаций, принятых в 2021 г. (копии созданных баз данных направлять в Государственный комитет ежеквартально до 10 числа следующего за отчетным месяца).
Созданные базы данных следует направлять электронной почтой на адрес bulygina@chelarhiv.ru; 

14) Составить календарь знаменательных и памятных дат муниципального района на 2023 год (по установленной форме).  и  представить его в Государственный комитет по делам архивов до 1 апреля 2021 года (в электронной форме на адрес rijkova@chelarhiv.ru). 
Кроме того в 2022 году планируется:

1.  Обеспечить реализацию законов Челябинской области  от 22.09.2005 г. № 405-ЗО «Об архивном деле в Челябинской области» и от 27.10.2005 г. № 416-ЗО «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по комплектованию, учету, использованию и хранению архивных документов, отнесенных к государственной собственности Челябинской области», в том числе:

1.1. Заключить договор с Государственным комитетом по делам архивов о направлении в 2022 г. субвенций на осуществление указанных государственных полномочий из средств областного бюджета по разделу «Межбюджетные трансферы» до 14 января 2022 г.;
1.2. Обеспечить представление квартальных отчетов об использовании субвенций до 5 числа следующего за отчетным периодом месяца.

2. Провести картонирование 200 единиц хранения с целью обеспечения лучшей сохранности документов.
3. Продолжить работу по развитию и заполнению странички архивного отдела.

4. Написать 2 статьи на основании архивных документов:
4.1.Факт из истории архива района о неравнодушном отношении заведующего архивом к своей работе.

4.2.О работе с документами по присвоению звания «Ветеран труда», о гражданах, удостоенных такого звания.

Статьи будут размещены на страничке архивного отдела и в районной газете «Искра».
5. Продолжить выявление, описание, а также прием (от ликвидированных организаций и предприятий) документов, подтверждающих стаж работы на производстве с тяжелыми и вредными условиями труда.
6. Предоставить в Государственный комитет по делам архивов Челябинской области основные направления развития архивного дела в Еткульском муниципальном районе и  показатели основных направлений и результатов деятельности на 2023 год (статистическая форма №1), в том числе в электронном виде с помощью сервиса, размещенного на официальном сайте Государственного комитета (раздел «Социально-экономический мониторинг Челябинской области»).
7. Составить отчет о работе архивного отдела администрации Еткульского муниципального района за 2022 год.
Начальник архивного отдела

администрации Еткульского

муниципального района






А.В. Сергеева
Государственный комитет по делам архивов Челябинской области











